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ACCESSIBILITÉ ET USAGES NUMÉRIQUES

Les supports pédagogiques sont parfois difficilement accessibles, notamment pour 
les personnes déficientes visuelles.

Pour élaborer des supports pédagogiques accessibles, il s’agit non plus de 
démultiplier les fichiers pour répondre à ces besoins spécifiques, mais de 
concevoir des supports nativement accessibles à tous.

Cette formation propose un tour d’horizon des principes de l’accessibilité 
numérique et présente les bonnes pratiques pour créer des supports pédagogiques 
accessibles à tous et plus spécifiquement aux personnes déficientes visuelles. Les 
formats qui seront abordés : le format « pivot » Word, PowerPoint et PDF.

PRÉREQUIS

 ¼ Connaissances des logiciels Word et PowerPoint de Microsoft Office

OBJECTIFS

 ¼ Identifier les principes généraux de l’accessibilité numérique

 ¼ Utiliser les fonctionnalités natives de Word pour créer un document accessible

 ¼ S’approprier les bonnes pratiques pour créer une présentation PowerPoint 
accessible

 ¼ Evaluer l’accessibilité d’un document PDF

 ¼ Evaluer l’accessibilité de ses propres créations avec les fonctionnalités dédiées 
d’Office

PUBLIC

 ¼ Formateurs, intervenants, enseignants

INTERVENANTS

 ¼ Experts en accessibilité et usages numériques

Créer des supports pédagogiques accessibles



81

MÉTHODES PÉDAGOGIQUES

 ¼ Présentation théorique

 ¼ Mise en pratique

 ¼ Travaux dirigés

CONTENU

 ¼ Présentation générale de l’accessibilité 
numérique

 ¼ Présentation des usages numériques des 
personnes en situation de handicap

 ¼ Mise en accessibilité d’un document Word

 y Règles d’accessibilité numérique pour 
le format DOCX (titres, listes, tableaux, 
liens, couleurs, formulaires, éléments 
graphiques…)

 y Exercices pratiques

 ¼ Bonnes pratiques d’accessibilité pour une 
présentation PowerPoint

 y Manipulation des fonctionnalités de 
PowerPoint

 y Exercices pratiques

 ¼ Conversion des documents pour conserver 
l’accessibilité sous format PDF

 ¼ Vérification de l’accessibilité des documents 
produits

 ¼ Evaluation de la session

MODALITÉS D’ÉVALUATION

 ¼ Exercices pratiques pendant la formation

 ¼ Synthèses et quiz de fin de formation

DATES

23 et 24 juin 2025

DURÉE

2 jours

LIEU

Siège de la Fédération 
des Aveugles de France  
(Paris)

COÛT

Coût non adhérent :  
- Session Inter : 700€ 
 - Session Intra : Sur devis

Coût adhérent (établissements ou 
services gérés par une association 
adhérente à la Fédération des 
Aveugles et Amblyopes de France) : 
- Session Inter :  600€ 
- Session Intra : Sur devis

DATE LIMITE D’INSCRIPTION

19 mai 2025

MODALITÉS PÉDAGOGIQUES

Formation en présentiel  
Inter ou Intra-établissement

NOMBRE DE PARTICIPANTS

10 personnes maximum

CONTACT

Access Formation  
Service informatique 
Tél. : 01 44 42 91 88 
secretariat.informatique@
aveuglesdefrance.org
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